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Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Milena Sabrina Mancini

____________________________

 
 

All’Albo dell’Istituto  
Al Personale docente  

Al Direttore S.G.A. 
Alla RSU d’Istituto 

Al Sito web 
 p/c ai Dirigenti scolastici 

per i docenti COE 
 

 
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ. ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

PUBBLICAZIONE 
 

Si trasmette, per opportuna conoscenza, il Piano annuale delle attività di questa Scuola, per l’anno scolastico 
2024/25. 
Si invitano pertanto le SS.VV. docenti a prendere nota degli impegni in esso indicati. Gli  impegni personali devono 
essere assolutamente compatibili con il presente Piano. 
I docenti impegnati in più scuole distribuiranno equamente gli impegni collegiali tra le varie istituzioni scolastiche. 
L’autorizzazione alla libera professione o altri impegni lavorativi non possono in nessun modo essere di 
impedimento all’attuazione del presente Piano. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (C.C.N.L.) per il Comparto Scuola vigente;  
VISTO il DPR n. 275/1999, art. 5, comma 2; 
VISTO il D.Lgs 165/2001, D.Lgs 150/2009 e D.Lgs 141/2011; 
VISTA la delibera della Giunta Regionale della Puglia n. 579 del 6/05/2024 del calendario scolastico regionale 
per  l’anno scolastico 2024/2025; 
VISTA la delibera di adozione n° 39 del collegio dei Docenti del 23/10/2024 

 
PUBBLICA 

 
il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ per l'a.s. 2024/25 per la parte pedagogico - didattica e organizzativa. 
Esso esplicita la pianificazione annuale dell’insieme delle attività formative e le modalità della loro attuazione da 
parte del personale direttamente dipendente dall'istituzione scolastica. 
Di tale piano è data informativa alla parte sindacale d’Istituto, di cui all’art. 7 a norma vigente. 

 
La Dirigente scolastica 

Prof.ssa Milena Sabrina Mancini 
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OBBLIGHI DEL PERSONALE 

Nel rispetto della libertà d’insegnamento, gli obblighi del personale docente sono correlati e funzionali alle 
esigenze derivanti dalla regolamentazione delle attività didattiche adottata dai competenti organi di istituto e sono 
articolati in “attività d’insegnamento e attività funzionali alla prestazione di insegnamento”. 

 
ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale il personale svolge le seguenti attività 
d’insegnamento: 
Scuola dell’Infanzia: 25 ore settimanali 
Scuola primaria: 22 ore settimanale alle quali si aggiungono 2 di programmazione (martedì 15.30-17.30) 
Scuola Secondaria di primo grado: 18 ore settimanali 
Le eventuali ore a disposizione devono essere prioritariamente utilizzate in attività di sostituzione dei colleghi 
assenti e, previa programmazione, ad attività di arricchimento dell’offerta formativa o recupero individualizzato o 
per gruppi ristretti di alunni, anche per l’espletamento della progettualità L2. 

 
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

In base al CCNL comparto scuola vigente: L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno 
inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione 
delle delibere adottate dai predetti organi. 

 
ADEMPIMENTI INDIVIDUALI DOVUTI 

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
b) correzione degli elaborati; 
c) rapporti individuali con le famiglie. 

 
ATTIVITÀ DI CARATTERE COLLEGIALE RIGUARDANTI TUTTI I DOCENTI 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e 
sull'andamento delle attività educative, per un totale di 40 ore annue; 

b)  la partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di Classe. Nella programmazione occorrerà tener conto 
degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere di 
massima un impegno non superiore alle 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
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ORARIO DELLE LEZIONI 
 

Scuola dell’Infanzia: 
Classi a tempo pieno “Metodo Montessori” (tempo scuola 40 ore)  
Ingresso antimeridiano ore 8.00 – Termine lezioni 16.00 dal lunedì al venerdì 
Classi a tempo ridotto (tempo scuola 25 ore)  
Ingresso antimeridiano ore 8.00 – Termine lezioni 13.00 dal lunedì al venerdì 
 
Scuola Primaria 
Classi 1^, 2^ e 3^ (Tempo scuola 29 ore) 
Ingresso ore 8.15 – Termine lezioni 13.15 dal lunedì al venerdì 
Ingresso ore 8.15 – Termine lezioni 12.15 il sabato 
Classi 4^ e 5^ (Tempo scuola 30 ore)  
Ingresso ore 8.10 – Termine lezioni 13.10 dal lunedì al sabato 
 
Scuola Secondaria di 1°Grado: 
Classi a Tempo Ordinario (Tempo scuola 30 ore) senza rientro pomeridiano  
Classi ad Indirizzo musicale (Tempo scuola 33 ore per classi Prime e Seconde e 32 ore per classi Terze) con due 
rientri pomeridiani  
Ingresso antimeridiano ore 8.20 – Termine lezioni 13.20 
Ingresso pomeridiano ore 13.20 – Termine lezioni 19.20 
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PERIODIZZAZIONE ANNO SCOLASTICO, delibera del Collegio dei docenti n. 1 del 03/09/2024:  
1° quadrimestre dal 16 settembre 2024 al 31 gennaio 2024 
2° quadrimestre dal 01 febbraio 2025 al 07 giugno 2025 

 
Giorni di lezione 

 

2024 

Settembre 13 
Ottobre 27 
Novembre 24 
Dicembre 18 

 
 

2025 

Gennaio 22 
Febbraio 24 
Marzo 25 
Aprile 19 
Maggio 26 
Giugno 5 

 
Il seguente calendario annuale degli impegni è un quadro generale di quanto è al momento prevedibile. 

 
I punti all’ordine del giorno o eventuali modifiche per sopraggiunte esigenze saranno tempestivamente 
comunicate con apposite comunicazioni interne (5 gg prima – 3 in caso di emergenza). 

 
1.  Il Dirigente scolastico si riserva di modificare alcune date e/o orari per sopravvenuti motivi e/o di indire 

riunioni e/o collegi straordinari. 
2.  I docenti che prestano servizio su due scuole e/o che non hanno una cattedra completa 

 effettueranno un numero di ore funzionali all’insegnamento proporzionale alle ore di servizio, 
concordando ciò con il/i Dirigente/i scolastico/i, dando la priorità ai rapporti scuola famiglia. 

3. I docenti in servizio su più classi e su più scuole opereranno scelte concordando con il DS e/o i DD.SS. al 
fine di non superare le 40 ore funzionali. 

 
Le assenze alle riunioni degli OO.CC. devono essere autorizzate e giustificate da adeguata documentazione. 
 
Segue prospetto impegni a.s. 2024/2025. 
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PROSPETTO A. S. 2024/2025 

Riunioni Congiunte Nero Scuola infanzia verde  Scuola primaria rosso  Scuola secondaria blu  
   Art. 29 c. 3a Art. 29 c. 3b Art.29 c. 3c 

MESE DATA ORA INCONTRI 40 h 40 h SCRUTINI 
Settembre  3 ore 9.30 

 
Collegio docenti 
IC 

2,30  
 

 4  
ore 10.30 Dipartimenti 

S.S.1°G. 
1,30  

 

 4 
ore 10.30 

Dipartimenti 
raccordo tra 
infanzia e 
primaria 

30’  

 

 
 
 

 
4 
ore 11.00 

Dipartimenti 
raccordo tra 
primaria e S.S. 1° 
G 

30’  

 

 5 
Ore 9.00  
– 13.00 

Consigli classi 
prime S.S. 1° G  1 

 

 

5 
Ore 9.30 – 
11.30 

Consigli 
intersezione 
Infanzia 

 2 

 

 5 
Ore 9.30 – 
11.30 

Consigli 
intersezione 
Primaria 

 2 
 

 6 
Ore 9.00 – 
13.00 

Consigli classi 
seconde S.S. 1° G  45’ 

 

 9 
Ore 9.00 – 
13.00 

Consigli classi 
terze S.S. 1° G 

 45’ 
 

13 ore 9.30 
 

Collegio docenti 
IC 

2   

 
Ottobre 

 

8 
Ore 16 

Programmazione 
Infanzia 

2  
 

23 Ore 17.30 
Collegio docenti 
IC 2  

 

30 Ore 17.00 Elezioni 
rappresentanti 
dei genitori IC 

 1 
 

 
 
 
 
 
 
Novembre 

 

4 
0re 16.30 

Consigli di 
intersezione 
Infanzia 

 1 
 

 

5 
ore 16.00 

Programmazione 
Infanzia 2  

 

 5 
ore 15.00 

GLO 
S.S.1°G 

 20’ 
 

 
6 
ore 15.00 

Consigli di classe 
con i genitori 
S.S.1°G 

 1 
 

 
7 
Ore 15.00 

Consigli di classe 
con i genitori 
S.S.1°G 

 1 
 

 
8 
Ore 16.30 

Consigli di classe 
con i genitori 
S.S.1°G 

 1 
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11 
Ore 16.00 

Consigli di 
interclassi 
Primaria 

 1 
 

 
 
 

13 
Ore 17.00 

Dipartimenti 
S.S.1°G 

1  
 

 
14 
Ore 16.00 

Consigli di 
interclassi 
Primaria 

 1 
 

 
 
 

19 
Ore 15.30 

GLO S.S. 1° G  20’ 
 

 
 
 

26 
Ore 15.30 

GLO S.S. 1° G  20’ 
 

 
Dicembre 

 

3 
Ore 15.30 

GLO Infanzia  
20’ 

 

 

3 
Ore 16.00 

Programmazione 
Infanzia 

 
 

 

 
4 
ore 16:00 

Colloqui classi 
Primaria 
 

 
2  

 

 
5 
ore 16.00 

Colloqui classi 
Primaria 
 

 
2  

 

 6 
ore 16:00 

Colloqui classi 
terze S.S. 1° G 

 
2  

 

 
9 
Ore 16:00 

Colloqui classi 
seconde S.S. 1° G 

2 
 

 

 10 
Ore 16.00 

Colloqui classi 
prime S.S. 1° G 

2 
 

 

11 ore 17:00 Collegio docenti 
IC 

2   

 

12 
Ore 16:00 

Colloqui 
Infanzia 

2 
 

 
 

 17 
Ore 15.30 

GLO Primaria  
20’ 

 

 
Gennaio 

  

7 
ore 16.00 

Programmazione 
Infanzia 2  

 

 14 
Ore 15.30 

GLO S.S. 1° G  20’ 
 

 

20 
Ore 16.30 

Consigli 
Intersezione 
Infanzia 

 1 
 

 21 
Ore 15.30 
 

GLO Primaria  
20’ 

 

 
22 
Ore 16.00 

Consigli 
Interclasse 
Primaria 

 
1 

 
 

 
 

23 
Ore 16.00 

Consigli 
Interclasse 
Primaria 

 
1 

 

 
24 
Ore 16.00 

Consigli 
Interclasse 
Primaria 

 
1 
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  30 
Ore 15.30 

GLO S.S. 1° G  20’ 
 

 
Febbraio  3 

ore 15.00 
Scrutini 
quadrimestrali 
S.S. 1° G 

   
X 

 4 
ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
S.S. 1° G 

   
X 

 

4 
ore 16.00 

Programmazione 
Infanzia 2 

  

 5 
ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
S.S. 1° G 

   
X 

 6 
ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
Primaria 

   
X 

 7 
ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
Primaria 

   
X 

 10  
Ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
Primaria 

  X 

 19 
Ore 16.00 

 
Dipartimenti 
S.S. 1° G 

 
1 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Marzo 

 

4 
ore 16.00 

Programmazione 
Infanzia 2 

  

5 ore 17.00 
Collegio docenti IC  

2 
  

 
10 
ore 15.00 

Consigli di classe 
con i genitori 
S.S. 1 G. 

 
1 

 

 
11 
ore 15.00 

Consigli di classe 
con i genitori 
S.S. 1 G. 

 
1 

 

 
12 
ore 15.00 

Consigli di classe 
con i genitori 
S.S. 1 G. 

 
1 

 

 13 
ore 15.00 

Consigli di classe 
con i genitori 
S.S. 1 G. 

 
1 

 

 
 
 
 
 
 
Aprile 

 

1  
ore 16:00 

Programmazione 
Infanzia 2  

 

 
7 
ore 16:00 

 
Colloqui 
prime S.S. 1° G 
 

2 

 

 

 
8 
ore 16:00 

Colloqui 
seconde S.S. 1° G 
 
 

2 

 

 

 
9   
ore 16:00 

Colloqui 
terze S.S. 1° G 
 

2 
 

 

 
10  
Ore 16:00 

Colloqui 
Primaria 
 

2 
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 11 
ore 16:00 

Colloqui 
Primaria 

2 
 

 

 

14  
ore 16:30 

Colloqui 
Infanzia 

2 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Maggio 

 

6 
ore 16:00 

Programmazione 
Infanzia 2 

  

7 ore 16:30  
Collegio docenti 

2   

 

8  
Ore 16.30 

Consigli di 
intersezione 
Infanzia 

 1  

 12 
ore 15.00 

 
Consigli di classe 
S.S. 1 G. 

  
1 

 

 13 
ore 15.00 

 
Consigli di classe 
S.S. 1 G. 

  
1 

 

 14 
ore 15.00 

 
Consigli di classe 
S.S. 1 G. 

  
1 

 

 15 
ore 15.00 

 
Consigli di classe 
S.S. 1 G. 

  
1 

 

 16 
ore 16.00 

Consigli di 
interclasse 
primaria 

 1  

 19 
ore 16.00 

Consigli di 
interclasse 
primaria 

 1  

 21 
Ore 17.00 

Dipartimenti 
S.S. 1 G. 

2   

 
Ultima decade Ore 15.30 

GLO  20’  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Giugno 

 
7 
ore 14:00 

Scrutini 
quadrimestrali 
S.S. 1° G. 

  X 

 
9 
ore 8.30 

Scrutini 
quadrimestrali 
S.S. 1° G. 

  X 

 
10 
ore 8.30 

Scrutini 
quadrimestrali 
S.S. 1° G. 

  X 

 
10 
pomeriggio 

Riunione 
preliminare 
esami di stato 
S.S. 1° G. 

 

 X 

 
11 
Ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
Primaria 
 

 

 X 

 
12 
Ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
Primaria 
 

 

 X 

 
13 
Ore 15.00 

Scrutini 
quadrimestrali 
Primaria 

 
 X 

28 ore 10 
 

Collegio docenti 2   
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CALENDARIO DELL’A.S. 2024/2025 
 

Inizio lezioni Termine lezioni Festivita’natalizie Festivita’ pasquali 
16 SETTEMBRE 2024 7 GIUGNO 2025 

Scuola primaria e 
S.S.1G.  
30 GIUGNO Scuola 
dell’Infanzia 

23.12.2024 
06.01.2025 

17.04.2025 
22.04.2025 

 
 
 
 

 
DATA 

 
FESTIVITA’ 

1/11/2024 calendario dello Stato 
02/11/2024 calendario regionale 
Dal 23/12/2024  al 06/01/2025 
vacanze di Natale calendario regionale 

22/03/2025 
(ricorrenza del Santo Patrono) calendario dello Stato 

Dal 17/04/2025 al 22/04/2025 
vacanze di Pasqua calendario regionale 

25/04/2025 
Festa della Liberazione calendario dello Stato 

26/04/2025 calendario regionale 
1/05/2025 
Festa dei Lavoratori calendario dello Stato 

02/06/2025 
Festa della Repubblica calendario dello Stato 

 
Totale 203 giorni di lezione per la Scuola primaria e S.S.1G.  
Totale 222 giorni di lezione per la Scuola dell’Infanzia  
  
 
 
 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Milena Sabrina Mancini 
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